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Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

I.BEVEZET® RENDELKEZESEK

A szabalyozas célja és targya

1. Jelen adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzat célja, hogy az Ars Musica Zenebaratok Egyesiileténél, (atovabbiakban:
Egyesilet) mint adatkezelGnél a személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos életviszonyokat a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol sz6lé
2016/679/EU rendelet (adatvédelmi rendelet), valamint az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616
2011. évi CXII. torvény (Infotv.) szabalyaival 6sszhangban rendezze.

2. Ez a szabdlyzat meghatdrozza az Egyesiiletnél az adatkezelés elveit, az adatkezelést magukban foglald tevékenységi
terileteket, az adatkezelések és adatfeldolgozas feltételeit, a személyes adatok védelmének, az informacids dnrendelkezési jog
érvényesitésének szabalyait, valamint az adatbiztonsag kovetelményeinek vald megfelelést, tovabba a jogosulatlan adatkezelés
megakadalyozdsanak eszkdzeit; meghatdrozza az adatvédelem szempontjabdl fontos feladatokat, és szabalyozza a felelGsségi
viszonyokat.

Személyi hataly

3. A szabalyzat személyi hatalya az Egyesilettel tagsagi jogviszonyban allé természetes személyekre, jogi személy és jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetek természetes személy tagjaira és alkalmazottaira, az Egyesiilet tisztségviselGire, a
munkaszervezetével munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo, tovabba szerz6dés alapjan
adatfeldolgozast végz6 személyekre terjed ki.

Ertelmezd rendelkezések

4. Az adatvédelmi rendelet, valamint az Infotv. fogalomrendszeréhez igazodva a jelen szabalyzat alkalmazasa soran hasznalt
fogalmakon a kévetkezdket kell érteni:

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban: érintett) vonatkozé barmely
informaciod; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mdédon, kiilondsen valamely azonositd, példaul
név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité alapjan azonosithaté;

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely
mlvelet vagy mlveletek 0sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetbvé tétel utjan,
0sszehangolas vagy 0sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

c) profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a személyes adatokat
valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemzGk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolddd jellemzGk elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

d) adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a miveletek
végrehajtasahoz alkalmazott

modszertdl és eszkoztél, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

e) nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi
szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetg;

f) adatkezelG: az Egyesilet, amelyet az eln6k képvisel;



g) adatfeldolgozd: az a személy, aki az Egyesulet mint adatkezel6 megbizasabdl adatok kezelését végzi;

h) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, flggetlentl attdl, hogy harmadik
fél-e;

i) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelS vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

j) az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak énkéntes, konkrét és megfelel6 tdjékoztatason alapuld és egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerGsitést félreérthetetlendil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

k) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

I) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetbvé tétele;

m) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele;

Az adatkezelés jogalapja

5. A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez,

b) az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges,

c) az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges,
d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossdgu érdekeinek védelme miatt sziikséges,

e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhéazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtdsahoz sziikséges, vagy

f) az adatkezelés az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel

szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Il. AZ ADATKEZELES TERULETEI
Az Egyesiileti tagok nyilvantartasa

6. Az egyesiileti tagok nyilvantartasanak célja, hogy a tagsagi jogviszonyban allé természetes és jogi személyek tagsagi jogainak
gyakorlasahoz és kotelezettségeik teljesitéséhez, a tagdij megallapitasahoz, a szamlazashoz, a szolgaltatasok igénybevételéhez,
valamint a tagokkal valé kapcsolattartashoz sziikséges adatok az Egyesiletnél rendelkezésre alljanak.

7. A nyilvantartas tartalmazza az egyesuleti tagok személyes adatait (név, cim, e-mail és mobiltelefon-szam ).

8. A tagsagi viszony megsz(inésével egyidejlileg az adatok elérhetGségét az egyesiilet megsziinteti, a személyes adatokat
megsemmisiti.

9. A személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett hozzajaruldsa, amelyet az Egyesiiletbe térténd belépéssel nyilvanit ki.

10. Az Egyesiilet a vele munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all6 foglalkoztatottakra
vonatkozdan személyes adatokat tarol. Ezek az adatok: név, szilletési név, anyja neve, lakcim, bankszamla szama, addazonosito,
TAJ-szam, iskolai végzettséget igazold okirat, munkaszerz&dés. Az adatok taroldsa papiralapi munkaligyi nyilvantartasban
torténik.



11. Az adatkezelés jogalapja, hogy az az Egyesiiletre mint munkaltatéra vonatkozo jogi kotelezettségek, mint pl. a foglalkoztatas
bejelentése, adéhatdsagnak, tarsadalombiztositasnak, illetve jogszabalyok altal el6irt egyéb adatszolgaltatasok teljesitéséhez
szlikséges.

12. Az adatfeldolgozast végzs és az adatok biztonsagdért felelGs személy az Egyesiilet gazdasagi feladatokat ellaté megbizottja.
Tdajékoztatas és reklamtevékenység

13. Az egyesiileti tagsag tdjékoztatasa az Egyesiilet honlapjan kdzzétett informacidkon kivil a tagok részére hirlevél kiildésével
torténik. A hirlevelek kildéséhez rendelkezésre all6 adatok a tagok e-mail cime, levelezési cime, valamint telefonszama. A
levélcimeket és a telefonszamokat a 30. pontban foglalt ismérvek alapjan lehet személyes adatnak tekinteni, és ennek
megfelel6en kezelni. Az informatikai feladatokkal megbizott személyeknek az 1. melléklet szerinti adatbiztonsagi nyilatkozatot
kell tenniuk.

14. A honlap mellett a tagok tajékoztatasat szolgalja az elektronikus levelezés. A személyes adatok kezelésének jogalapja a tagok
esetében az Egyesilet alapszabalyba foglalt, a tagsag informacidkkal vald ellatasanak mint jogi kotelezettségnek a teljesitése.

IIl. AZ ADATKEZELES SZABALYAI
Altalanos elvek

15. A személyes adatok kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.
Személyes adatot gy(jteni csak meghatarozott, egyértelm és jogszerl célbdl lehet és azokat a céllal 6sszeegyeztetheté mdédon
szabad kezelni.

16. A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelel6nek és relevansnak kell lennitik és a szlikséges
informacidkra kell korlatozédniuk, tovabba pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniik, a pontatlan személyes
adatokat helyesbiteni vagy torolni kell.

17. Az adattarolasnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetbvé. Megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a
személyes adatok biztonsagat a jogosulatlan vagy jogellenes kezeléssel, a véletlen adatvesztéssel, megsemmisiiléssel vagy
karosoddsaval szemben is.

18. Az adatkezel6 felel8s a felsorolt kdvetelményeknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie ennek a megfelelésnek
azigazoldsara.

19. Az érintettektdl adatszolgaltatast kérni, adatot felvenni kizarélag olyan korben lehet, amely
a) egyesiileti tag esetében a tagsagi jogviszony szempontjabdl relevans,
b) foglalkoztatottak esetében jogszabaly rendelkezésébdl, vagy

c) mas adatszolgaltatd esetében erre irdnyuld megéllapodasbdl vagy az érintett egyoldalu jognyilatkozatabdl kbvetkezik.

20. Az Egyesiilet kizardlag olyan személyes adatokat kezel, amelyek az érintett azonositasara alkalmasak. Ezen kivil esé
személyes adatot kérni, felvenni az érintettdl nem szabad. Az Egyesiilet nem kezel az Info tv. szerint kiilonleges adatnak
mingsild személyes adatokat.

21. Az adatfeldolgozas sordn a személyes adatokkal kapcsolatban tilos olyan mdveletet végezni, amely profilalkotasnak
tekinthetd, vagy az adatokat profilalkotasra alkalmassa teszi.

22. Az adatfeldolgozast végz6knek biztositaniuk kell, hogy az altaluk kezelt személyes adatokhoz illetéktelenek ne férjenek
hozza. Ha azt észlelik, hogy a nyilvantartasi rendszerhez jogosultsaggal nem rendelkez6k is hozzaférhetnek, kotelesek ezt az
Egyesilet elndkének jelezni.

23. Az adatfeldolgozdoknak munkakorik betoltése el6tt a 2. melléklet szerinti adatvédelmi nyilatkozatot kell tennidk.
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24. Az érintetteken kivil kizardlag olyan személyek férhetnek hozza a személyes adatokat is tartalmazé nyilvantartasi
rendszerhez, akiknek ez munkakériknél vagy megbizatasuknal fogva a feladataik ellatasahoz nélkulozhetetlen (felhasznaldk). A
nyilvantartasi rendszerhez val6 hozzaférést az Egyesilet elnoke engedélyezi, és egyben meghatarozza a jogosultsag tartalmat,
illetve terjedelmét. A felhasznaldknak az 3. melléklet szerinti adatvédelmi nyilatkozatot kell tenniik.

25. Az egyesiileti tagok személyes adataihoz val6 hozzaféréshez 6nmagdban nem elégséges ok az Egyesiiletben betoltott
tisztség. A tagok elérhetGségi adataihoz valé hozzaféréshez, illetve ezen adatoknak a tisztségvisels részére torténd kiadasahoz az
is sziikséges, hogy a tisztségviselGnek kifejezett, alapszabdlyban meghatdrozott feladata legyen a tagokkal valé kapcsolattartas. A
tisztségvisel6nek nyilatkoznia kell, hogy a személyes adatokat kizardlag a feladatai ellatasaval 6sszefliiggésben és a személyes
adatok védelmével kapcsolatos jogszabalyokban foglalt kbtelezettségek megtartasaval kezeli. A tisztségvisel6i adatkezelési
nyilatkozat mintajat a szabalyzat 4. melléklete tartalmazza.

Adattovabbitas

26. Személyes adatot tovabbitani kizardlag jogszabaly rendelkezése vagy az érintett irdsban kifejezett hozzajarulasa alapjan
szabad. A hozzajaruld nyilatkozatban egyértelmien meg kell hatarozni a cimzettet, akinek az adatot tovabbitani lehet. A
hozzdjarulast teljes bizonyitd ereji maganokiratba kell foglalni. Az érintett ugyanilyen nyilatkozata sziikséges a személyes adat
nyilvdnossagra hozatalahoz.

Felel6sség az adatvédelmi szabalyok érvényesiiléséért

27. Az Egyesiiletnél adatfeldolgozast végzd személyek a foglalkoztatasi jogviszonyuktdl fligg6en munkajogi, illetve polgari jogi
felelGsséggel tartoznak az adatkezelési szabdlyok betartasaért. A szabdlyok vétkes megszegésével okozott kart mind az
érintetteknek, mind az Egyesliletnek kotelesek megtériteni.

28. Az adatfeldolgozdnak jelentenie kell, ha adatvédelmi incidenst észlel, vagy ha a felelGsségi kérébe tartozo személyes
adatokhoz illetéktelen hozzaférésr6l szerez tudomast. A bejelentésre az adatkezelést engedélyezd a sziikséges intézkedést
haladéktalanul megteszi.

29. Ha adatfeldolgozd vagy hozzaférésre jogosult személy az adatvédelmi szabalyokat vétkesen megszegi, az elndk az Ggyet a
tudomadsdra jutastél szamitott 8 napon beliil kivizsgélja, és tovabbi 8 napon beliil a sziikséges munkaltatoi intézkedést megteszi,
vagy polgari jogi jogviszony alapjan lehetséges kbvetkezményeket érvényesiti.

IV. AZ ERINTETTEK JOGAI
Tdajékoztatashoz vald jog

30. Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve — a
jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését az Egyeslilet barmelyik elérhet&ségén.

31. Az érintett kérelmére az Egyesiilet tajékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl,
id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az adatkezeléssel 6sszefliggh tevékenységérdl, tovabba arrdl,
hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat.

32. Az Egyesiilet a kérelem benyujtdsatdl szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 25 napon beliil irdsban, kdzérthet6
formaban, ingyenesen megadja a tdjékoztatast. A valdsagnak meg nem felel6 személyes adat helyesbitésérél egyidejlileg
intézkedni kell.

33. Aszemélyes adatot az Egyesiilet torli, ha

a) kezelése jogellenes,

b) az érintett kéri,

c) hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlen nem korrigalhatd — feltéve hogy a torlést térvény nem zérja ki,

d) az adatkezelés célja megsz(int, az adatok taroldsanak térvényben meghatarozott hatarideje lejart, vagy e) azt a birdsag vagy az
adatvédelmi hatdsag elrendelte.



34. A helyesbitésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiti, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara
tovabbitotta. Az értesités mell6zhets, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Tiltakozas
35. Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) az adatok kezelése (tovabbitdsa) kizardlag az adatkezelS vagy az adatatvevs joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve ha az adatkezelést térvény rendelte el,

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lzletszerzés, kdzvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas
céljara torténik,

c) a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetévé teszi.

36. Az Egyesiilet — az adatkezelés egyideji felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a kérelem benyujtasatél szamitott
legrévidebb idén belil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és annak eredményérdl a kérelmez6t irdsban tajékoztatni.

37. Ha a tiltakozas indokolt, az Egyesiilet koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl, illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiteni
mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a
tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Jogorvoslat

38. Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A birdsag az tigyben soron kivdl jar el. Azt, hogy az
adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezel6 koteles bizonyitani. A per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe
tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is
megindithatd.

39. Ha az érintett ugy véli, hogy az adatkezelés vagy az adatfeldolgozas soran jogait megsértették, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsadghoz fordulhat. A Hatdsag eljarasanak feltételei és elérhetsége a http://www.naih.hu cimen
talalhato.

V. HATALYBALEPES

40. Ez a Szabalyzat az Egyesiilet honlapjan torténd kozzétételét kdvets 15. napon Iép hatalyba.



